
 
 
 

Lohn- und Finanzbuchhalter (m/w/d)  
 
Teilzeit oder Vollzeit, Homeoffice (tageweise) möglich 
 
Für unsere digitale und moderne Kanzlei suchen wir einen qualifizierten 
Sachbearbeiter für die Lohn- und Finanzbuchhaltung. 
 
Du legst Wert auf eine angenehme Arbeitsatmosphäre, die durch Abwechslung, 
persönliche Wertschätzung und Weiterbildung geprägt ist? Dann werde Teil 
unseres Teams. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
 
Diese spannenden AUFGABEN erwarten Dich 
 
• Kontieren und Verbuchen laufender Geschäftsvorgänge 
• Mitwirkung bei allen Aufgaben der Buchhaltung 
• Vorbereitung von Monats- und Jahresabschlüssen 
• Auswertung von Statistiken 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Führen von Personalakten, Arbeitszeitkonten, Lohnkonten 
• Zu- und Abgänge von Mitarbeitern bearbeiten 
• Prüfung von Überstunden, Zulagen, Fehlzeiten oder Umsatzbeteiligungen 
• Erstellen von Lohn- und Gehaltsbescheinigungen 
 
Dein PROFIL 
 
• Anerkannte kaufmännische Berufsausbildung 
• Erste Berufserfahrung in der Lohn- und Finanzbuchhaltung 
• Sehr gute Kenntnisse in den gängigen Datev- und Microsoft Office-Anwendungen 
• Ein ausgeprägtes Zahlenverständnis sowie Genauigkeit, Termintreue und Zuverlässigkeit 
• Selbständige Arbeitsweise  
• Sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

 
Das können WIR DIR BIETEN 
 
• Eigenverantwortliches Arbeiten in einem interessanten und breiten  

Betätigungsfeld 
• Fachlich sehr anspruchsvolle Projekte, die den Arbeitsalltag interessant gestalten 
• Moderne Arbeitsabläufe und ein sehr gut ausgestatteter Arbeitsplatz 
• IT-Ausstattung für Dein Homeoffice 
• Förderung Deiner Fort- und Weiterbildung 
• Weiterentwicklung Deiner fachlichen und persönlichen Stärken 
• Flexibilität bei der Arbeitszeitgestaltung 
• Arbeiten im Homeoffice ist tageweise möglich 
• Benefits wie z.B. Gratismitgliedschaft im Gesundheitszentrum, Job-Rad 
 
Bereit für DEINE neue Herausforderung? 
 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung: 
Per E-Mail an bewerbung@stp-wpg.de oder in nur 2 Minuten über unsere Homepage. 
 
Bei Fragen kannst Du Dich gerne telefonisch an uns wenden: +49 7731 799 12-0. 
 

Kontakt 

Schmid & Tritschler GmbH 
Wirtschaftsprüfungsgesellschaft 
August-Ruf-Str. 26 
78224 Singen 

Telefon +49 7731 79912-0 
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Per E-Mail an bewerbung@stp-wpg.de 
 
oder in nur 2 Minuten über  
unsere Homepage 
 

mailto:bewerbung@stp-wpg.de
mailto:bewerbung@stp-wpg.de

